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The Federal Democratic Republic of Ethiopia 

Ministry of Revenues 

የ ታ ክ ስ  ከ ፋ ዮ ች  ምዝ ገ ባ  መረ ጃ  ወ ቅ ታ ዊ  ማድ ረ ግ ያ  ቅ ጽ  

Taxpayers Registration Updating Form 
 

 

       ማሳሰቢያ  
o የ ተደረ ገ  የ ምዝገ ባ  ለውጥ  በሙሉ መመዝገ ብ አ ለ በት፣  
o የ ተጠየ ቀው የ ማይመለከትዎ ከሆነ  "አ ይመለከተኝም"፣   
o በፅሁፍ  መግለጽ  ለማያስፈልግ  የ ምዝገ ባ  ለውጥ  "" ይጠቀሙ፣  
o የ ኢትዮጵያን  የ ቀን  አ ቆጣጠር  ይጠቀሙ፣  
o የ ዋናውን  ቀሪ  ቅጂ ይውስዱ፣  
         Instructions  
o Use CAPITAL letters, 
o Fill all fields with registration change details, 
o Mark “N/A” for not relevant, 
o Mark "" for closed query, 
o Use Ethiopian calendar, 
o Retain carbon copy, 

 

 

የ ታክስ  ከፋይ መለያ  ቁጥር /                                                                                                                                           
Taxpayer Identification Number (TIN)       

የ ድርጅቱ  ህጋዊ ስም/Legal name of                                                                                                                              
registered organization or business 

የ ድርጅቱ  የ ንግድ ስም/Trade name of                                                                                                                         
registered business 

 
 

የ ድ ር ጅ ቱ  ህ ጋ ዊ  ስ ም / Legal Name of                                                                                                                       

registered organization or business 

የ ድ ር ጅ ቱ  የ ን ግ ድ  ስ ም/Trade Name of                                                                                                                         

registered business 

 

 

የ ቤት  ቁጥር / House Number 

የ መን ገ ድ  ስ ም  ወ ይ ም  ቁ ጥ ር  (ካ ለ )/ 

Street Name/ Number (if any) 

ቀበሌ/ Kebele  

የ ገ በሬ  ማህበር /                                                                                                                                                   
Farmer’s association  

ወረዳ/ Woreda 

ክፍለ  ከተማ/ Sub-City 

ከተማ/ City 

ክልል /ከተማ አ ስተዳደር /Region/City Admn. 

 

ስመ ምዝገ ባ  ለውጥ/ CHANGE IN REGISTERED NAME 
 

የ አድራሻ   ለውጥ/ CHANGE IN ADDRESS 
 

የድርጅቱ የ ተመዘገ በ  ስም / REGISTERED NAME OF BUSINESSES  
 

                 

        

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

        

የአድራሻ ለውጥ /የስም ለውጥ ለማድረግ 

መሟላት ያለባቸው ቅድመ ሁኔታዎች 

 የተዘጋጀ ቅጽ መሙላት እና የድርጅቱን 
ማህተም ማድረግ፣ 

 አባላቱ የተስማሙበት በውልና ማስረጃ የፀደቀ 
ቃለጉባኤ ኮፒ፣ 

 በአዲሱ አድራሻ የተቀየረ ዋና ምዝገባ እና 
ንግድ ፈቃድ ኮፒ፣ 

 ዋናውን የቲን እና የቫት ሰርተፊኬት፣ 
 የቤት ኪራይ ውል የፀደቀ ኮፒ፡፡ 

 የባንክ ሂሳብ ቁጥር እና ባንኩ ቅርንጫፍ 
ስም 

 ቀጥታ የመስመር ስልክ ቁጥር 



 

 
 

 
 

 
 

 
 

D D M  M Y Y 

 

 

ሞባይል  ስልክ  /Mobile phone no 

ቢሮ የ ስልክ  ቁጥር /Office Phone Number 

ፋክስ  ቁጥር /Fax Number  

ኢ.ሜይል/ e-mail Address 

የ ፖ.ሳ .ቁ/ Post code 

           
 

የ ን ግድ ወይም  የ ስራ ዘ ር ፍ/Work or business activity 

የ ን ግድ መደብ መጠሪያ / ESIC 

           
 

የ ተ መዘ ገ በ  ካ ፒ ታ ል / Stated Capital          

በ ብ ር / birr 

ያ ደ ገ  ካ ፒ ታ ል  (በ ብ ር / Updated Capital         በ ብ ር / birr 

 

 
የ ተዘ ጋ  የ ባንክ  ሂሳብ ቁጥር  / Closure of bank account  

የ ተከፈተ  የ ባን ክ  ሂሳብ ቁጥር / New bank account 

የ ባንኩ ስም/ Name of bank 

የ ባን ክ  ሂሳብ የ ተከፈተበት  ቅርንጫፍ/ Branch Name 

የ ባን ክ  አ ካውንቱ  አይነ ት/ Type of bank account 

ከ አ ን ድ  በ ላ ይ  የ ድ ር ጀ ቱ  የ ባ ን ክ  ሂ ሳ ብ  ቁጥር  ለ ውጥ  ካ ለ  በ መዘ ር ዘ ር  ከ ቅ ጹ  ጋ ር  አ ባ ሪ  ይ ደ ረ ግ /Attach list of other 

bank accounts changes on a separate page 

 
 

ስም/ First Name 

የ አ ባት  ስም/ Middle Name 

የ አ ያት  ስም/ Last Name 

የ ግብር  ከፋይ መለያ  ቁጥር / Taxpayer identification number (TIN) 

(ለ ውጭ ሀ ገ ር  ዜ ጎ ች ) ዜ ግ ነ ት  / (For non-Ethiopians) Citizenship  

(ለ ውጭ ሀ ገ ር  ዜ ጎ ች ) የ ስ ራ  ፈ ቃ ድ  ቁ ጥ ር / (For non-Ethiopians) Work Permit No 

የ ቤት  ስልክ  ቁጥር / Home Phone Number 

ተንቀሳቃሽ  ስልክ/ Mobile Number 

የ ተ ሾ መበ ት  ቀ ን  

 Date of Appointment  

(ለድርጅቱ  ታክስ  እ ን ደራሴ ብቻ) በ ድ ር ጅ ቱ  ውስ ጥ  ያ ላ ቸ ው  የ ሼ ር  መጠ ን  በ መቶ ኛ /                                                            %                                   

(Only for General Manager or representative) Percentage of shares held in business 

የ ተመዘገ በ  የ ካፒታል ለውጥ / CHANGE OF REGISTERED CAPITAL 
 

የ ባንክ ሂሣብ መረጃ ለውጥ / CHANGE OF BANK ACCOUNT DETAILS  
 

የ ድርጅት በንግድ ሥራ ወኪል /የ ታክስ  እንደራሴ ለውጥ/CHANGE OF GENERAL MANAGER OR 
REPRESENTATIVE 

የ ኤሌክትሮኒክስ  አድራሻ   ለውጥ/ CHANGE IN ELECTRONIC ADDRESS 
 

የ ንግድ ወይም ስራ ዘርፍ ለውጥ/ CHANGE IN WORK OR BUSINESS ACTIVITY  
 

               

               

               

               

               

             

             

             

                 

                 

                 

                 

            

      

                

                

           

         

              

             

             



 
 

 

ስም/ First Name   

የ አ ባት  ስም/ Middle Name 

የ አ ያት  ስም/ Last Name 

የ ግ ብ ር  ከ ፋ ይ  መለ ያ  ቁ ጥ ር /TIN 

የ አ ክሲዮን  ብዛ ት/ Number of Shares 

(ለ ውጭ ሀ ገ ር  ዜ ጎ ች ) ዜ ግ ነ ት /(For non-Ethiopians)Citizenship 

(ለ ውጭ ሀ ገ ር  ዜ ጎ ች ) የ ስ ራ  ፈ ቃ ድ  ቁ ጥ ር / (For non-Ethiopians) Work Permit No   

ተ ን ቀ ሳ ቃ ሽ  ስ ል ክ / Mobile Number  

በርካታ የ አክሲዮን  ባለቤቶች ካሉ በአባሪ  ይያያዝ/ Please use additional pages, if more stakeholders 

 
 

        የ  ተ ከ ፈ ተ  አ ዲ ስ  ቅ ር ን ጫፍ /New branch/                                     የ ተዘ ጋ  ቅር ንጫፍ/Closure of existing 

branch  

        የ  ተ ከ ፈ ተ  አ ዲ ስ  የ ን ግ ድ  መጋ ዘ ን /New Warehouse               የ ተዘ ጋ  የ ን ግድ መጋዘ ን /Closure of 

existing Warehouse 

 አዲስ  የተከፈተ /New 

የ ቤት  ቁጥር / House Number  

የ መን ገ ድ  ስ ም  ወ ይ ም  ቁ ጥ ር  (ካ ለ ) Street Name/ Number, if any 

ቀበሌ/ Kebele, if any 

የ ገ በሬ  ማህበር / Farmer’s association, if any 

ወረዳ/ Woreda, if any 

ክፍለ  ከተማ/ Sub-City, if any 

ከተማ/ City 

ክልል/ Region 

ቢሮ የ ስልክ  ቁጥር / Office Phone Number 

ፋክስ  ቁጥር / Fax Number 

 የ ተዘጋ  የ ተከፈተ /Closed 

የ ቤት  ቁጥር / House Number  

የ መን ገ ድ  ስ ም  ወ ይ ም  ቁ ጥ ር  (ካ ለ ) Street Name/ Number, if any/ 

ቀበሌ/ Kebele, if any 

የ ገ በሬ  ማህበር / Farmer’s association, if any 

ወረዳ/ Woreda, if any 

ክፍለ  ከተማ/ Sub-City, if any 

ከተማ/ City 

ክልል/ Region 

ቢሮ የ ስልክ  ቁጥር / Office Phone Number 

የ ባለ  አክሲዮን  ለውጥ/ CHANGE OF SHARE HOLDER  

 

የድርጅት ቅርንጫፍና  የ ንግድ መጋዘን  ለውጥ / CHANGE OF BRANCHES AND WAREHOUSE 
 

                   

                   

                 

                

             

         

                   

           

            

                

                

                

                

                

                

                

                

 

 

 

 

           

            

                

                

                

                

                

                

                

                

                   



ፋክስ  ቁጥር / Fax Number 

ተ ጨማሪ   የ ቅ ር ን ጫፍ ና  የ ን ግ ድ  መጋ ዘ ን  ለ ውጥ  ካ ለ  በ መዘ ር ዘ ር  ከ ቅ ጹ  ጋ ር  አ ባ ሪ  ይ ደ ረ ግ /Attach other changes on a 

separate pages 

 

 
 

      የ መመስረቻ  ደንብ  /Memorandum of association 

      የመተዳደሪያ   ደንብ  /Article of association 

      የ ቤት/ Houses,  

      የ ህን ፃ  /buildings, 

      የ መጋዘ ን ፣ /warehouse, 

      የ መኪና ፣ /vehicles, 

      የ ኮን ስትራክሽን  ማሽነ ሪ  /construction machinery 

      ሌሎች  የ ካፒታልና  የ ንግድ ስራ ኪራይ ስምምነ ት  ሰነ ዶች/other capital and business goods related 
agreement  

      documents. 

ለውጥ የ ተደረ ገ በትን  ሌሎች የ ስምምነ ት ሰ ነ ዶች  ካሉ ይግለፁ/ specify other agreement documents (If 

any)       

   

 
 

    የ ሠራተኛ  ቅጥር  /Employee enrollment 

    የ ሠራተኛ  ስንብት/ Employee lay off  

    የ ሠራተኛ  ደመወዝ  ለውጥ / Employee salary augmentation 

የ ሠራተኛ  ቅጥር ፣  ስንብት፣  ደመወዝ  ለውጥ በ መዘ ር ዘ ር  ከ ቅ ጹ  ጋ ር  አ ባ ሪ  ይ ደ ረ ግ /Attach with spreadsheet 

new employee enrollment, lay off, salary augmentation details on a separate pages 

 
 

ማን ኛ ውም  ግ ብ ር  ከ ፋ ይ  የ ተ ደ ረ ገ ውን  የ ም ዝ ገ ባ  ለ ውጥ  በ 30 ቀ ና ት  ውስ ጥ  ለ ግ ብ ር  አ ስ ገ ቢ ው  ባ ለ ስ ል ጣ ን  ማስ ታ ወ ቅ  
አ ለ በ ት ፡ ፡  Change of business particulars should be notifies to the tax office within 30 days. 

በዚህ  ቅጽ  ላይ የ ሰፈሩት  ሁሉም መረጃዎች  ትክክልና  የ ተሟላ  መሆኑን  አ ረጋግጣለሁ፡ ፡  / I hereby certify 
that the information given in this form is true and complete. I understand that any misrepresentation is 

punishable by law / 
 

ስ ም  ከ ነ አ ያ ት /Full Name 

የ ስ ራ  ሀ ላ ፊ ነ ት  / Position:  

ፊርማ/ Signature 
 
 

USED BY MINISTRY OF REVENUE ONLY 
የ ባለሙያው ሥም/ OFFICER’S NAME:  

የ ሠራተኛ  መታወቁያ  ቁጥር / Employee ID  

ፊርማ/ SIGNATURE:                 ቀን /DATE: D D    M   M   Y Y 

ማረጋገጫ / CERTIFICATION 
 

በሚኒስቴር  መ/ቤቱ ባለሙያ  ብቻ የሚሞላ  / FOR OFFICE USE ONLY 
 

                     

                 

                 

የሠራተኛ  መረጃ ለውጥ / CHANGE OF EMPLOYEE DETAILS    
 

የኪራይና   ደንብ ለውጥ  / CHANGE OF LEASE AGREEMENT & OTHER DOCUMENTS 
 

                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



በ ቅ /ፅ / ቤ ት  ምዝ ገ ባ ውን  የ ፈ ቀ ደ ው  ኃ ላ ፊ  ሙሉ  ስ ም/ Authorizing Officer: 

የ ባለሙያው ሥም/ OFFICER’S NAME:  

የ ሠራተኛ  መታወቁያ  ቁጥር / Employee ID  

ፊርማ/ SIGNATURE:                 ቀን /DATE: 

የ ታክስ  ማዕከሉ ስም/ Name of tax-center 

የ ፋይል  ቁጥር / File Number 
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